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Fakulta architektury a dizajnu STU v Bratislave, Nam. slobody 19, 812 45 Bratislava

V Bratislave 18.09.2023
Cislo: 5_2023-S

Dekan Fakulty architektury a dizajnu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v
sulade so zakonom €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon“) a v sulade s ¢lankom
12 bod 3 smernice rektora Cislo 7/2016-SR Vykonavanie finan¢nej kontroly v Slovenskej
technickej univerzite v Bratislave zo dna 10.05.2016 v zneni Dodatku ¢.1 zo dna
01.03.2019 a Dodatku €. 2 zo diia 19.05.2022 vyddva tato

Smernicu dekana €. 5_2023-S

Vykonavanie financnej kontroly na Fakulte architektury a dizajnu STU v Bratislave

(dalej len ,smernica“)

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1. Tato smernica upravuje zakladné pravidl3, ciele a sp6sob vykondavania finanénej

kontroly na Fakulte architektury a dizajnu STU v Bratislave.

2. Na ucely tejto smernice sa rozumie

a)

b)

finan¢nou kontrolou suhrn Cinnosti zabezpecujucich overovanie dodrzZiavania
véeobecne zdavaznych pravnych predpisov a overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, Ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich ¢asti pred ich
uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich casti,

financnou operaciou alebo jej castou prijem, poskytnutie alebo pouZitie
verejnych financii, pravny ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy,

verejnymi financiami finanéné prostriedky podla osobitného predpisu? (vratane
finanénych prostriedkov ziskanych vlastnou <¢innostou, podnikatelskou
¢innostou, z projektov, z darov apod.), finanéné prostriedky zo zahranidia
poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika
viazand, financ¢né prostriedky z rozpoctov clenskych Statov Eurdpskej unie a
finanéné prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej unie

1

§ 2 pism. a), e) a f) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon €. 523/2004 7 .z.)
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j)
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ur¢ené na financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie;
verejnymi financiami su aj vlastné finanéné prostriedky STU urcéené na
financovanie spolo¢nych programov realizovanych na zaklade medzinarodnych
zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana alebo uréené na spolufinancovanie
programov Eurdpskej Unie,

opravnenou osobou je STU v zmysle poverenia rektora STU, ak vykonava
finan¢nu kontrolu na mieste, alebo nadriadené organy v zmysle ustanovenia § 2
pism. g) zakona,

povinnou osobou je FAD STU vratane jej sucasti, ak sa u nich vykonava alebo sa
ma vykonat administrativna finan¢na kontrola, finan¢na kontrola na mieste,
vnutorny audit, vlddny audit, alebo hodnotenie kvality vykondavania financnej
kontroly a auditu,

hospodarnostou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnoiZstve a
kvalite za najlepSiu cenu

efektivnostou najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami,

uéinnostou plnenie uréenych ciefov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhlfadom na pouZzité verejné financie,

uéelnostou vztah medzi uréenym Gcelom poutzitia verejnych financii a skuto¢nym
ucelom ich poutzitia,

podpisom vlastnorucny podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny
preukdzatelny podpisovy zdznam v elektronickej podobe nahrddzajuci
vlastnoruény podpis, ktory umoziuje jednoznacnu preukdzatelnu identifikaciu
osoby, ktora podpisovy zaznam vyhotovila,

pri kazdom podpise je zamestnanec vykonavajuci ZFK povinny uviest svoje meno
a priezvisko, datum vykonania ZFK a vyjadrenie v zmysle ustanovenia § 7 ods. 3
zakona, resp.

ak sa v tejto smernici uvadza, Ze zamestnanec ,schvaluje”, ,suhlasi”, resp. ,dava
suhlas“ a pod., uvadza vidy podpis s naleZitostami podla pismena k) tohto bodu.

Clanok 2
Ciele financnej kontroly

Cielmi finan¢nej kontroly je zabezpedit:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a Ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a pri realizacii finanénej operacie alebo jej ¢asti,

b) dodrziavanie rozpoctu fakulty,
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c) dodrZiavanie zakona, ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,
osobitnych predpisov, medzinarodnych zmldv, ktorymi je SR viazand a na zdklade
ktorych sa SR poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych
na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych a internych predpisov STU
a FAD STU,

d) dodrziavanie zmluv uzatvorenych STU a fakultou,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a poutzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatelnost vykondvania financnej operdacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave fakulty,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu STU alebo fakulty o drovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych financnych operaciach
alebo ich castiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou
financnou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalsich skutocnosti stvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou a
finanénym riadenim.

Clanok 3
Finan¢na kontrola
1. Finan¢nd kontrola sa vykondava ako:
a) zakladna financéna kontrola (dalej len ,ZFK“),
b) administrativna finan¢na kontrola (dalej len ,,AFK“),
c) finan¢na kontrola na mieste (dalej len ,FKM*“)
- vykondvaju zamestnanci Utvaru vnatornej kontroly STU na zaklade
pisomného poverenia vydaného rektorom STU alebo veducim utvaru,

2. Zavykon FK vo vnutri fakulty zodpoveda dekan.

3. FK je zamerand na splnenie cielov stanovenych v ¢lanku 2 tejto smernice. Za
splnenie cielov FK zodpovedaju zamestnanci zodpovedni za riadenie sucasti fakulty
aich pracovisk, sktorou finanénad operdcia suvisi podla charakteru financnej
operacie alebo jej ¢asti.

4. Zamestnanci vykondvajuci FK su:

a) viazani mlcanlivostou, od tejto povinnosti mdZe zamestnancov oslobodit
Statutdrny organ STU alebo organy ¢inné v trestnom konani,

b) povinni zdrzat sa konania, ktoré vedie alebo by mohlo viest k ich predpojatosti,

c) povinni pri zisteni podozrenia zo spachania trestného ¢inu, priestupku alebo zo


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20220501#poznamky.poznamka-15
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spachania iného spravneho deliktu a v pripadoch hodnych osobitného zretela,
oznamit tieto skutocnosti dekanovi fakulty alebo rektorovi STU.

Clanok 4
Finanéné operiacie

1. Financ¢nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouZitie
verejnych financii, pravny ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy.

2. Finan¢nd operacia sa moéze delit na Casti, a to:

a)

b)

z casového hladiska: finan¢na operacia zvycajne prebieha v niekolkych fazach,
t. j. pozostdava z viacerych Casti; zacina sa pripravou finanénej operdcie (napr.
rozhodovanie o jej uskuto¢neni), dalej samotnou realizaciou finan¢nej operacie,
ktora moze prebiehat tiez v niekolkych Castiach (napr. uzavretie zmluvy,
vyplatenie zalohy, vypracovanie objednavky, Uhrada faktury a pod.) a kon¢i sa
az naplnenim jej cielov, resp. dosiahnutim poZadovaného vysledku (napr.
vyuctovanie poskytnutych verejnych financii, overenie dodrzania podmienok
finan¢nej operacie pocas stanoveného obdobia pri pouZiti prostriedkov EU a
pod.).

z hladiska vecnej posobnosti: rozdelenie financnej operacie na ¢asti moze
vyplyvat zo zodpovednosti jednotlivych zamestnancov fakulty za

jednotlivé odborné utvary, napr. rozpocet, verejné obstaravanie, sprava
majetku, Studijné zalezZitosti personalne zalezitosti podla povahy financne;j
operacie.

3. Ukony, ktoré predstavuju finanént operaciu:

a)

b)

Pravne ukony a ich zmeny - postup vykonania ZFK je upraveny v ¢lanku 6, napr.:

1. uzatvorenie pracovnej zmluvy,

2. uzatvorenie dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru,

3. uzatvorenie zmluvy - odberatelskej a dodavatelskej, vratane kupnej,
autorskej darovacej a pod.,

4. vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu,

5. vydanie rozhodnutia o priznani, resp. nepriznani Stipendia, pripadne
dekrétu o priznani Stepenia Studentovi v doktorandskom Studiu

Iné ukony majetkovej povahy - postup vykonania ZFK je upraveny v clanku 7,
napr.:

1. vyhlasenie verejného obstaravania,

2. zaradenie majetku,

3. vyradenie a likvidacia majetku,
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c) Prijmy prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne - postup vykonania ZFK je
upraveny v ¢lanku 8, napr.:

1.

No v sw

dotacie zo $tatneho rozpoctu z kapitoly MSVVaS SR a z ostatnych kapitol
Statneho rozpoctu,

na zaklade uzatvorenych zmlav — predaj tovarov a sluzieb vratane prijmov z
predaja publikacii,

na zaklade vystavenych faktir — predaj tovarov a sluzieb,,

zo Skolného z poplatkov spojenych so studiom,

z poplatkov za habilitacie a inauguracie,

z administrativnych poplatkov,

z refunddcii a dobropisov,

d) Vydavky hotovostné a bezhotovostné - postup vykonania ZFK je upraveny
v ¢lanku 9, napr.:

1.

10.
11.
12.
13.

vystavenie objedndvky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby,

Uhrada prijatych faktur z uzatvorenych kdpnych zmlav alebo vystavenych
objednavok,

platba vloZzného na konferencie,

poskytnutie preddavku, ak bol pisomne zmluvne dohodnuty, vratane
preddavku na ZPC

vyuctovanie a Uhrada cestovnych nahrad,

vyplata Stipendii,

vratenie Skolného po Uprave na zdklade rozhodnutia rektora o odpusteni
resp. znizeni Skolného

vydavky na zdklade autorskych zmluyv,

vydavky na mzdy a s nimi suvisiacich odvodov,

vydavky na zaklade ostatnych zmluv,

vydavky na mobility,

prevody prostriedkov spoluriesSitelom projektov,

drobny nakup - hotovostné a bezhotovostné vydavky na zaklade dokladov
z registracnej pokladnice

Clanok 5
Zakladna finanéna kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou suU zamestnanci na prislusnych stuprioch riadenia
povinni overovat sulad vykondvanych a predpisanych ukonov a postupov v etape
pred vstupom do zavazku a v etape pred uhradou vydavku, t. j. zamestnanci fakulty
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povinni overovat vidy sulad kaidej finanénej operacie alebo jej &asti so

skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona, a to najma sulad s:

a) rozpoctom fakulty na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi?alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
financné prostriedky zo zahranicia,

c) zmluvami uzatvorenymi STU alebo fakultou,

d) rozhodnutiami vydanymi akademickymia samospravnymi organmi STU alebo
fakulty,

e) vnutornymi a internymi predpismi STU alebo fakulty alebo

f)  inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financii neuvedenymi
v pismendach a) azZ e).

. Zakladnu finanénu kontrolu na fakulte vykondva dekan alebo nim uréeny veduci

zamestnanec fakulty a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie,
spravu majetku, Studijné zdleZitosti suvisiace s priznanim a vyplatou Stipendii alebo
vyberom skolného, persondlne ¢innosti alebo za iné odborné ¢innosti podla povahy
financnej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia dekana fakulty.

. Vykondvanim ZFK minimalne dvomi zamestnancami je zabezpecené dodrzanie tzv.

»principu kontroly Styroch oci“, ZFK vykondva vidy zamestnanec prislusného
pracoviska a jeho priamy nadriadeny.

. Zamestnanec, ktory vykonava ,kumulované” odborné cinnosti (md tieto Cinnosti

uvedené v naplni prace), vykonda ZFK za vsSetky odborné <¢innosti, druhym
zamestnancom je jeho nadriadeny a pri druhej odbornej ¢innosti uréeny vedduci
zamestnanec, ktorého urci dekan fakulty (napr. prislusny prodekan).

. Zamestnanci podla bodu 2 tohto ¢lanku vykonavajuci zdkladnu finanénu kontrolu

potvrdzuju na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so

skutoénostami uvedenymi v bode 1 tohto ¢lanku (§ 6 ods. 4 zakona) uvedenim

svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania ZFK a uvedenim vyjadrenia

¢i:

a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat alebo nemozno vykonat,

b) vo financénej operacii alebo jej casti moino pokracovat alebo nemozino
pokracovat alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné
vymahat, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Osobitnymi predpismi su vsetky vSeobecne zavazné pravne predpisy a vykondvacie predpisy, ktoré su
stcasnou pravneho systému SR alebo EU (zakony, vyhlasky, nariadenia, opatrenia, rozhodnutia
sudov, smernice a nariadenia EU a pod.)


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20220501#paragraf-6.odsek-4
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6. V pripade, Ze zamestnanec vykonavajuci ZFK zisti nedostatky pri overovani
finanénej operacie, tato skutoénost uvedie explicithne na predmetnom
doklade, nepotvrdi pokracovanie vo finan¢nej operdcii, resp. vykonanie financnej
operacie a bezodkladne vrati doklady suvisiace s financénou operaciou na
predchadzajucu riadiacu Uroven, resp., odborny utvar na odstranenie nedostatkov.

7. Zamestnanci podla bodu 2 tohto ¢lanku vykonavajuci ZFK finanénej operacie alebo jej
Casti, ktora bola overend AFK podla § 8 ods. 1 druhej vety zakona, mozu vykonat
overenie suladu tejto financnej operdcie alebo jej Casti s tymi istymi skutocnostami
uvedenymiv § 6 ods. 4 zakona, resp. v bode 1 tohto ¢lanku, ktorych sulad bol overeny
AFK.

Clanok 6
Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly
pri finanénych operaciach, ktoré st pravnym ukonom

Pri finan¢nych operaciach podla ¢lanku 4 bod 3 pism. a) tejto smernice, ktoré
predstavuju pravny tkon je postup vykonania ZFK nasledovny:

1. Uzatvorenie pracovnej zmluvy a jej dodatku

a) veduci pracoviska, s ktorym suvisi pracovny pomer a jeho nadriadeny, resp.
veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom, na doklade ,,Kontrolny list”,
potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- sulad nalezitosti pracovného pomeru s potrebami pracoviska (podla
organizacnej Struktury) a zdévodnenie potreby zamestnanca, uvedu zdroj
financovania mzdovych nakladov, pracovné zaradenie v zmysle Katalégu
pracovnych ¢innosti3

- v pripade, Ze uzatvarany pracovny pomer je vysledkom vyberového konania
podla zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach, resp. zakona ¢.
552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, tuto skuto¢nost uvedu
na kontrolnom liste

b) zamestnanci rozpoctu overia sulad s rozpoc¢tom pracoviska, resp. fakulty podla
udajov pracoviska na kontrolnom liste, potvrdia zdroj financovania - zakazku

c) zamestnanec personalneho oddelenia a jeho nadriadeny, resp. veduci
zamestnanec fakulty uréeny dekanom, overia
- vecnu a Ciselnu spravnost udajov uvedenych veducim pracoviska, na zaklade
ktorych bude pripravena Pracovna zmluva, priadne dodatok k pracovnej
zmluve

3 Nariadenie vlady €. 341/2004 Z . z., ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych &innosti pri vykone

prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20220501#paragraf-8.odsek-1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20220501#paragraf-6.odsek-4
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d)

e)
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- stlad so Zakonnikom préce, s Katalégom pracovnych &innosti3, Pracovnym
poriadkom STU

- sulad s vysledkom vyberového konania, v pripade Ze uzatvarany pracovny
pomer je vysledkom vyberového konania (vysokoskolski ucitelia a veduci
zamestnanci fakulty)

tajomnik fakulty potvrdi naleZitosti uvedené na Kontrolnom liste a uvedie, Ci je
mozné finan¢énu operdciu vykonat - uzatvorit pracovny pomer a poveri
personalne oddelenie pripravou ,,Pracovnej zmluvy“

pripravena pracovna zmluva, pripadne dodatok k pracovnej zmluve
spolu kontrolnym listom sa predloZi na podpis dekanovi fakulty

2. Uzatvorenie dohody na prace vykondavané mimo pracovného pomeru

a)

b)

c)

d)

veduci pracoviska, resp. zodpovedny riesitel projektu, s ktorym suvisi

s uzatvorenie dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru

a jeho nadriadeny, resp. veduci zamestnanec fakulty ur¢eny dekanom, na
doklade ,,Kontrolny list“, potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia sulad
nalezitosti dohody s potrebami pracoviska a zdévodnenie potreby zamestnanca
pre pracovisko, resp. projektové ¢innosti, uvedu zdroj financovania mzdovych
nakladov, popisu pracovnu ulohu, resp. pracovnu ¢innost, ktora je predmetom
dohody

zamestnanci rozpoctu overia sulad s rozpo¢tom pracoviska, resp. projektu
podla udajov pracoviska na kontrolnom liste, potvrdia zdroj financovania -
zakazku

zamestnanec personalneho oddelenia a jeho nadriadeny, resp. veduci
zamestnanec fakulty uréeny dekanom, overia
- vecnu a Ciselnd spravnost Gdajov uvedenych vedudcim pracoviska, na zaklade
ktorych bude pripravena dohoda
- sulad so Zakonnikom prace, Pracovnym poriadkom STU

tajomnik fakulty potvrdi nalezitosti uvedené na Kontrolnom liste a uvedie, ¢i je
mozné finan¢énu operdciu vykonat - uzatvorit dohodu o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru a poveri personalne oddelenie pripravou ,,Dohody”

pripravena dohoda spolu kontrolnym listom sa predloZi na podpis dekanovi
fakulty

3. Vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu

a)

cez ,Personalny portal STU“ - zamestnanec, ktory je vyslany na tuzemsku
pracovnu cestu (dalej len ,,TPC“), vyhotovi cestovny prikaz v systéme
,Persondlny portal” a dalej postupuje podla pokynov — ZFK je vykonana
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b

elektronicky

) v ,papierovej podobe” - zamestnanec, ktory je vyslany na TPC vyhotovi doklad
»Cestovny prikaz - tlacivo obsahuje nalezitosti na vykonanie ZFK

c) zamestnanec, ktory je vyslany na zahrani¢nu pracovnu cestu (dalej len ,,ZPC“)

d

vyhotovi ,,Cestovny prikaz“ a ,Navrh na vyslanie na zahrani¢nu pracovnu cestu”
v papierovej podobe, tladivo obsahuje nalezitosti na vykonanie ZFK

) zamestnanec vyslany na TPC alebo ZPC vyplni na vyssie uvedenych tlacivach
vietky predpisané nalezitosti (vratane udajov na vyplatenie preddavku, pri TPC
poziadaju, pri ZPC uvedu, ¢i maju zdujem o vyplatenie preddavku)

e) nadriadeny, resp. veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom, v pripade

f)

projektu aj zodpovedny riesitel projektu, vyplnia predpisané naleZitosti a uvedu
zdroj financovania pracovnej cesty resp. Cislo zakazky

zamestnanci rozpoctu overia, i v rozpocCte pracoviska, resp. projektu je dostatok

finanénych prostriedkov na vyplatenie preddavku a uhradu cestovnych nahrad
a Ci je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

g) suhlas s vyslanim na TPC na tlacive potvrdi nadriadeny zamestnanec, ktory

h

j)

zamestnanca na pracovnu cestu vyslal

) suhlas s vyslanim na ZPC na tlacive potvrdi nadriadeny zamestnanec, ktory
zamestnanca na pracovnu cestu vyslal a dekan fakulty

preddavok na TPC méze byt vyplateny len v pripade, ak bol na zaklade Ziadosti
zamestnanca schvaleny dekanom fakulty

pri preddavku na ZPC fakulta vykona vsetky kroky na jeho vyplatenie,
zamestnanec moze preddavok odmietnut, pisomne (mailom) o tejto skutoc¢nosti
informuje pracovisko, ktoré ho vyzve na poskytnutie Udajov na jeho vyplatenie
(Cislo uctu)

Vydanie rozhodnuti, resp. dekrétu o priznani stipendii

a) zamestnanec Studijného oddelenia a veduci Studijného oddelenia, resp.,
oddelenia pre doktorandov a jeho nadriadeny na doklade ,,Kontrolny list”,
potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- vecnu a ¢iselnd spravnost Gdajov uvedenych v pripravenych rozhodnutiach
o priznani Stipendia (v pripade socidlneho Stipendia aj o nepriznani), najma
vysku Stipendia, v pripade socidlneho stipendia aj obdobie, na ktoré sa
priznava)

- sulad priznanych, resp. nepriznanych stipendii so zakonom o vysokych
Skolach, v pripade socidlneho Stipendia aj stlad s vykonavacim predpisom
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b)
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MSVVa$ SR*
- stlad s platnym Stipendijnym poriadkom STU

pripravené rozhodnutia, resp. dekréty o priznani Stipendia (v pripade
socialneho Stipendia aj o nepriznani) spolu kontrolnym listom sa predlozZia na
podpis dekanovi fakulty

5. Uzatvorenie zmluvy, na podpis ktorej je opravneny dekan fakulty

6.

a)

b)

d)

f)

g)

h)

veduci pracoviska, ktory Ziada uzatvorenie zmluvy, resp. zodpovedny rieSitel
projektu a jeho nadriadeny resp. veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom,
zdévodnia potrebu uzatvorenia zmluvy, uvedu zdroj financovania,

ak je zmluva vysledkom verejného obstaravania, ZFK bola vykonana pred
schvalenim procesu verejného obstaravania, postup podla pism. a) sa
nevykonava, kdpia kontrolného listu, ktory preukazuje vykonanie ZFK pred
procesom verejného obstaravania je sucastou ZFK

zamestnanec zodpovedny za verejne obstardvanie a jeho nadriadeny resp.
veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom na prisluSnom doklade overia
sulad realizovaného verejného obstaravania so zakonom o verejnom
obstaravani a platnou smernicou rektora stivisiacou s verejnym obstaravanim,

ak sa na predmet zmluvy nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani,
zamestnanec podla pism. c) uvedie konkrétne ustanovenie zakona

zamestnanci rozpoctu overia, €i v rozpocte pracoviska, resp. projektu je
dostatok finanénych prostriedkov na Uhradu predmetu zmluvy

ak je zmluvu opravneny podpisat dekan fakulty, suhlas s vykonanim financnej
operacie potvrdi tajomnik, ktory overi sulad s Podpisovym poriadkom STU
alebo na zdklade plnomocenstva udeleného rektorom STU

ak zmluvu nie je opravneny podpisat dekan fakulty, sihlas s vykonanim
financnej operacie potvrdi dekan, ktory overi sulad s Podpisovym poriadkom
STU

zmluva je odoslana na podpis na Rektorat STU (podpisuje rektor alebo kvestor)

financné operacie — pravne ukony vyssie neuvedené — postup pri vykonani ZFK je

obdobny ako v predchdadzajucich pripadoch so zohladnenim povahy financnej

4

Pri socialnom Stipendiu - Vyhlaska ¢. 102/2006 Z. z. o priznavani socidlneho $tipendia studentom
vysokych kol v zneni neskorsich predpisov
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operdcie a pracoviska fakulty.

Clanok 7
Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly
pri finanénych operaciach, ktoré si ikonom majetkovej povahy

Pri finan¢nych operaciach podla ¢lanku 4 bod 3 pism. b) tejto smernice, ktoré
predstavuju ukon majetkovej povahy je postup vykonania ZFK nasledovny:

1. Vyhlasenie verejného obstaravania

a)

b)

d)

e)

f)

v pripade podlimitnej zakazky (PLZ) a nadlimitnej zakazky (NLZ) je vypracovany
doklad ,,Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac alebo
sluZzieb” v zmysle smernice rektora o verejnom obstaravani, v ktorej podla
naleZitosti dokladu zd6vodnia zodpovedni zamestnanci fakulty potrebu
obstarania a zamestnanci zodpovedni za odborné ¢innosti potvrdia skutocnosti
potrebné na verejné obstaranie — poziadavka potvrdena dekanom je odosland
rektorovi STU, zdkazku obstard Utvar verejného obstaravania Rektordtu STU

ak dekan fakulty rozhodne o obstarni PLZ alebo NLZ externou osobou, ktora je
profesiondlne spdsobila na verejné obstaravanie, v zmysle prislusnych
ustanoveni smernice rektora poZiada rektora STU o delegovanie pravomoci na
tuto osobu

v pripade zdkazky s nizkou hodnotou (ZNH) zamestnanec pracoviska a jeho
nadriadeny, resp. veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom, na doklade
,Kontrolny list“, potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia sulad predmetu
zakazky s rozpoctom pracoviska, resp. projektu, uvedu zdroj financovania
a zakazku podla EIS Magion

zamestnanec rozpoctu a jeho nadriadeny, resp. veduci zamestnanec fakulty
uréeny dekanom overia sulad udajov uvedenych zamestnancami pracoviska na
kontrolnom liste, potvrdia zdroj financovania - zdkazku o zdrojoch financovania
a potvrdia sulad s rozpoctom pracoviska, resp. projektu

zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie a jeho nadriadeny, resp.
veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom overia silad navrhnutého procesu
verejného obstaravania so zakonom o verejnom obstardvani a smernicou STU
o verejnom obstaravani, pricom uvedd, ¢i vysledkom obstaravania bude zmluva
alebo objedndavka a nasledné fakturacie

tajomnik fakulty overi nalezitosti uvedené na Kontrolnom liste a uvedie, Ci je
mozné finan¢nu operdciu vykonat — obstarat predmet zakazky a kontrolny list
predloZi na schvdlenie dekanovi fakulty

11
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2.

a)

b)

c)

d)

e)
3.

postup pri vykonani ZFK pri obstarani majetku je uvedeny v bode 1 tohto
¢lanku

postup pri vykonani ZFK pri thrade faktury za tovary a stavebné prace, ktoré
maju charakter majetku, je uvedeny v ¢lanku 8 bod 2 tejto smernice

po vykonani ZFK pri obstarani majetku a po vykonani ZFK pri Uhrade faktury a
jeho dodani je za zaradenie majetku do uctovnej evidencie zodpovedny
zamestnanec spravy a evidencie majetku a tajomnik fakulty

zamestnanec spravy a evidencie majetku vyhotovi doklad ,,Zapis o zaradeni
majetku do pouZzivania®, zaradi majetok do prislusnej odpisovej skupiny,
vyhotovi , Inventarnu kartu majetku” (v pripade odpisovaného majetku) a
vyhotovi dalSie doklady, ktoré su vystupom EIS Magion a suvisia so zaradenim
majetku

doklady predlozi na schvalenie a podpis zodpovednym zamestnancom fakulty
podla udajov na dokladoch,

Vyradenie a likvidacia majetku

a)

b)

c)

d)

f)

veduci pracoviska poZiada o vyradenie majetku a Ziadost odévodni na zaklade
skutocénosti uvedenych v internom predpise STU o nakladani s neupotrebitelnym
majetkom

na doklade ,, Navrh na vyradenie majetku”, ktory je vystupom EIS Magion, uvedie
dovod vyradenia majetku a navrh predlozi vyradovacej komisii, menovanej
dekanom STU

¢lenovia vyradovacej komisie overia sulad vyradenia majetku s internym
predpisom STU o nakladani s neupotrebitelnym majetkom a navrhnu sposob
likvidacie majetku a uvedd, ¢i je mozné vo finan¢nej operacii pokracovat

naleZitosti schvalené vyradovacou komisiou potvrdi dekan fakulty, navrh na
vyradenie je odoslany likvidacnej komisii

likvidacna komisia overi spravnost navrhnutého sp6sobu likvidacie majetku,
pripadne urci iny spdsob likvidacie, zabezpedi likvidaciu majetku, na navrhu
uvedenie datum likvidacie majetku

zamestnanec zodpovedny za evidenciu a spravu majetku a tajomnik fakulty po
schvaleni vyradenia a likvidacie majetku zabezpecia vyradenie z Gctovnej

evidencie, o ¢om je vyhotoveny , protokol o vyradeni majetku”, ktory je
vystupom EIS Magion

12
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4. Nahrady skody

a) veddci pracoviska, ktory zisti, Ze sa na pracovisku stala udalost, ktorej vysledkom
je Skoda, bezodkladne na doklade podla interného predpisu STU a Skodovom
konani vyhotovi doklad ,Protokol o Skode”

b) skutocnosti suvisiace so Skodovou udalostou uvedené v protokole schvali
tajomnik fakulty

c) schvaleny protokol veduci pracoviska bezodkladne odovzdda vedicemu Skodovej
komisii, ktoru na fakulte menuje dekan

d) Skodova komisia rozhodne o vysporiadani Skody a vysledok ozndmi dekanovi

e) vykonanie ZFK v procese likvidacie Skodovej udalosti zavisi od rozhodnutia
Skodovej komisie:

f) v pripade skody na majetku, ktory bude vyradeny z G¢tovnej evidencie je postup
pri vykonani ZFK popisany v bode 3 tohto ¢lanku

5. Iné finan¢né operdcie — pravne ukony majetkovej povahy vyssSie neuvedené —
postup pri vykonani ZFK je obdobny ako v predchadzajucich pripadoch so
zohladnenim povahy finan¢nej operdcie a pracoviska fakulty.

Clanok 8
Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly
pri finanénych operaciach, ktoré su prijmom

Pri finanénych operaciach podla ¢lanku 4 bod 3 pism. c) tejto smernice, ktoré
predstavuju prijem finan¢nych prostriedkov je postup vykonania ZFK nasledovny:

1. Prijem dotécie z kapitoly SR alebo projektu

a) zamestnanec zodpovedny za rozpocet a tajomnik fakulty, pri projekte
zodpovedny riesitel projektu - na doklade potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom
overia:

- vecnu a Ciselnu spravnost Udajov, uvedu cislo zakazky

- sulad s metodikou rozpisu dotacie na prislusny rok, dotacnou zmluvou,
rozhodnutiami AS STU, vedenia STU a pod.

- pri poskytnuti finan¢nych prostriedkov z projektu overia sulad s uzatvorenou
zmluvou a predpismi poskytovatela suvisiacimi s poskytnutim financnych
prostriedkov

b) zamestnanci rozpoctu overia spravnost Uctu, na ktory maju byt finanéné

prostriedky viozené

c) suhlas s vykonanim financnej operacie potvrdi tajomnik fakulty

13
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2. Prijem na zaklade uzatvorenych zmlav

a) zamestnanec finanénej uctarne a jeho nadriadeny, resp. veduci zamestnanec
fakulty uréeny dekanom overia spravnost prijatej platby a jej sulad
s podmienkami dohodnutymi v zmluve

b) zamestnanci rozpocCtu overia spravnost Uctu, na ktory maju byt financné
prostriedky viozené

c) suhlas s vykonanim financnej operacie potvrdi tajomnik fakulty

3. Prijem na zaklade vydanych faktur — za tovary a sluzby poskytnuté fakultou

a) zamestnanec pracoviska, s ktorym financna operacia suvisi a jeho nadriadeny,

resp. veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom, na doklade ,Kontrolny list”

ktory lej vystupom EIS Magion, potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- vecnu a Ciselnu spravnost udajov, uvedu Eislo zakazky

- sulad s prijatou objednavkou alebo uzatvorenou zmluvou (napr. pri
kratkodobych prendjmoch, zmluvach o najme, refunddciach napr.
cestovného, inych zmluvach napr. predaj tovarov a sluzieb a pod.),

- sulad vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnatornymi a internymi
predpismi STU alebo fakulty, s ktorymi suvisi finan¢nd operdcia,

b) zamestnanci rozpocCtu overia spravnost Uctu, na ktory maju byt financné
prostriedky vlozené,

c) suhlas s vykonanim finanénej operacie potvrdi tajomnik fakulty
d) zamestnanci finan¢nej uctarne overia spravnost nalezitosti stvisiacich so
zauctovanim finan¢nej operacie (PEK, zdroj a pod.).
4. Prijem Skolného a poplatkov spojenych so Studiom

a) zamestnanec Studijného oddelenia, resp. oddelenia doktorandského Studia
a veduci oddelenia, resp. povereny prodekan - na doklade ,, Kontrolny list”
potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- vecnu a Ciselnd spravnost Gdajov

4
7

- sulad s vydanym rozhodnutim o zaplateni skolného, so smernicou o skolnom

a poplatkoch spojenych so studium na prislusny akademicky rok
b) zamestnanci rozpoctu overia spravnost Uc¢tu, na ktory maju byt finan¢né
prostriedky viozené
c) suhlas s vykonanim finan¢nej operacie potvrdi tajomnik fakulty

5. Prijem z poplatkov za habilitacie a inauguracie

a) zamestnanec zodpovedny za priebeh habilitacii - na doklade , Kontrolny list”,
potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

14
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- vecnu a Ciselnu spravnost Udajov,
- sulad s vnutornym predpisom STU o poplatkoch spojenych s habilitaciou a
inaugurdciou prislusny akademicky rok
b) zamestnanci rozpoctu overia spravnost Uctu, na ktory maju byt finanéné
prostriedky vloZené
c) suhlas s vykonanim finan¢nej operacie potvrdi tajomnik fakulty

Clanok 9
Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly
pri finanénych operaciach, ktoré su vydavkom

Pri finanénych operaciach podla ¢lanku 4 bod 3 pism. d) tejto smernice, ktoré
predstavuju vydaj finanénych prostriedkov (vydavok) je postup vykonania ZFK
nasledovny:

1. Vystavenie objedndvky na tovary, stavebné prace a sluzby

a) zamestnanec pracoviska, s ktorym financnd operacia suvisi a jeho nadriadeny,
resp. veduci zamestnanec fakulty ur¢eny dekanom, v pripade projektu aj
zodpovedny riesitel projektu, na doklade ,Sprievodka k objednavke”, ktory je
vystupom EIS Magion, potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- vecnu a Ciselnu spravnost Udajov,

- uvedu zdroj financovania predmetu objednavky resp. Cislo zakazky a potvrdia
sulad s rozpoctom pracoviska, t.j. €i v rozpocte pracoviska (resp. ,na
zakazke") je dostatok finanénych prostriedkov,

- v pripade projektu sulad s rozpo¢tom projektu, t.j. ¢i v rozpocte projektu
(resp. ,,na zakazke projektu“) je dostatok finanénych prostriedkov

- sulad s uzatvorenou zmluvou, ak bola uzatvorena

- sulad s podmienkami poskytnutia finanénych prostriedkov, ak ide o projekt

- sulad vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnitornymi a internymi
predpismi STU alebo fakulty, s ktorymi suvisi financnd operacia

b) ak dodavatel vyzaduje preddavok, resp. zalohu, tato skuto¢nost musi byt
explicitne uvedend v objedndvke, resp., dohodnutd v zmluve, v opaénom
pripade nie je mozné prijat zalohovu faktdru a uhradit ju

c) zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravanie a jeho nadriadeny, resp.,
veduci zamestnanec fakulty uréeny dekanom overia sulad so zakonom
o verejnom obstaravani a internym predpisom STU suvisiacim s verejnym
obstaravanim, v pripade projektov sulad s podmienkami poskytnutia finan¢nych
prostriedkov vo vztahu k verejnému obstardvaniu, v pripade, Ze na predmet
objedndavky sa nevztahuje zakon o verejnom obstaravani, zamestnanec uvedie
konkrétne ustanovenie zakona
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d) zamestnanci rozpoctu overia, ¢i v rozpocte pracoviska, resp. projektu je
dostatok finan¢nych prostriedkov na Uhradu predmetu objedndavky

e) suhlas s vykonanim finan¢nej operacie potvrdi tajomnik fakulty

2. Uhrada faktary za tovary, stavebné prace a sluzby

a) zamestnanec pracoviska, s ktorym finan¢na operdacia suvisi a jeho nadriadeny,
resp. veduci zamestnanec fakulty ur¢eny dekanom, v pripade projektu aj
zodpovedny riesitel projektu, na doklade , Likvidacny list“, ktory je vystupom EIS
Magion, potvrdzuju vykonanie ZFK, pri€om overia:

- vecnu a Ciselnu spravnost Udajov v porovnani s objednavkou, resp.
uzatvorenou zmluvou, overia Uplnost dokladov suvisiacich s dodanim tovaru
alebo sluzby (dodaci list, protokol o dodani sluzby) a ich naleZitosti a overia
spravnost fakturovanych cien

- v pripade dodania stavebnych prac overia dolozenie relevantnych dokladov
a ich ndlezitosti (preberaci protokol, rozpocet, resp. supis vykonanych prac)
a ich naleZitosti a overia spravnost Udajov na fakture s prilozenymi dokladmi
a spravnost fakturovanych cien

- sulad s rozpoc¢tom pracoviska, t.j. ¢i v rozpocte pracoviska (resp. ,na
zakazke") je dostatok finanénych prostriedkov

- v pripade projektu sulad s rozpo¢tom projektu, t.j. ¢i v rozpocte projektu
(resp. ,,na zakazke projektu“) je dostatok finanénych prostriedkov

- sulad s podmienkami poskytnutia finanénych prostriedkov, ak ide o projekt

b) ak predmet faktiry ma charakter majetku, zamestnanec zodpovedny za
evidenciu majetku a jeho nadriadeny, resp. veduci zamestnanec fakulty uréeny
dekanom uvedu udaje potrebné k zaradeniu majetku a po uvedeni do uzivania
zaradia tento majetok do uc¢tovnej evidencie (postup je v ¢ldnku 7 bod 2)

c) zamestnanci rozpoctu overia, Ci v rozpocte pracoviska, resp. projektu je dostatok
financnych prostriedkov na uhradu faktury

d) sudhlas s vykonanim financnej operacie potvrdi tajomnik fakulty

3. Vyuctovanie cestovnych nahrad a ich uhrada

a) kvyuctovani TPC zamestnanec predklada doklady v zmysle smernice rektora
Cislo 12/2016-SR, ktora upravuje cestovné nahrady v podmienkach STU

b) kvyuctovani ZPC zamestnanec predklada doklady v zmysle Usmernenia rektora
k ZPC a podla pokynov na tlacive , Vyuctovanie ZPC“, dostupnom na adrese:

c) navysSie uvedenych dokladoch potvrdi zamestnanec, ktory schvalil pracovnu
cestu (zamestnanca na pracovnu cestu vyslal) sulad vykonania pracovnej cesty
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d)

e)

f)

s jej cielmi, a to schvéalenim ,,Spravy z pracovnej cesty”, ktora je sucastou
dokladov k vyuctovaniu cestovnych nadhrad a podpisom v prislusnej ¢asti
dokladu

zamestnanci rozpoctu overia spravnost Udajov, ktoré na tlacive uviedol
zamestnanec, a overia, Ci v rozpocte pracoviska, resp. projektu je dostatok
financnych prostriedkov na uhradu cestovnych nahrad a uvedu ¢i je mozné vo
financ¢nej operdcii pokracovat

zamestnanci finanénej u¢tarne overia spravnost a Uplnost predloZzenych
dokladov potrebnych na vyuctovanie cestovnych ndhrad a uvedu ¢i mozné vo
financ¢nej operdcii pokracovat

suhlas s vykonanim finanénej operacie s vyplatou cestovnych nahrad potvrdi
tajomnik fakulty

4. Vyplata stipendii

a)

b)

d)

fakulta vypldaca tieto Stipendia v zmysle zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
gkoldch a Stipendijného poriadku STU:

- Stipendia doktorandom v zmysle § 54 ods. 18 zdkona ¢. 131/2002 Z. z.

- socidlne podla § 96 zdkona ¢. 131/2002 Z. z.

- motiva¢né - prospechové a mimoriadne z prostriedkov SR podla § 96a

pism. b) zdkona ¢. 131/2002 Z. z.
- tehotenské podla § 96a pis. b) zékona ¢. 131/2002 Z. z.
- z vlastnych zdrojov podla § 97 zdkona ¢. 131/2002 Z. z.

zamestnanec Studijného oddelenia a veduci Studijného oddelenia, resp.
oddelenia pre doktorandov a jeho nadriadeny na doklade ,,Kontrolny list”,
potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:
- vecnu a Ciselnu spravnost udajov uvedenych v zoznamoch Studentov
(uvedené meno, priezvisko a suma Stipendia)
- sulad udajov na vyplatu s vydanymi rozhodnutiami, resp. dekrétmi
o priznani Stipendia
- uvedu zdroj financovania, zakazku a vyjadrenie, ¢i je mozné vo financ¢nej
operacii pokracovat
zamestnanci rozpoctu overia spravnost udajov, ktoré na tladive uviedli
zamestnanci Studijného oddelenia resp. oddelenia pre doktorandov a overia,
¢i v rozpocte fakulty je dostatok financnych prostriedkov na vyplatu stipendii
a uvedu ¢i je mozné vo finanénej operacii pokracovat
suhlas s vykonanim financ¢nej operacie - vyplatou Stipendii potvrdi tajomnik
fakulty uvedenim vyjadrenia, Ze finan¢nl operaciu je mozné vykonat
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5. Vratenie Skolného po Uprave na zaklade rozhodnutia rektora o odpusteni resp.
znizeni Skolného

a) zamestnanec Studijného oddelenia a veduci Studijného oddelenia, resp.

b)

oddelenia pre doktorandov a jeho nadriadeny na doklade ,,Kontrolny list”

potvrdzuju vykonanie ZFK, pricom overia:

- vecnu a Ciselnu spravnost udajov uvedenych v zoznamoch studentov, ktorym
ma byt Skolné vratené (uvedené meno, priezvisko a suma vrateného
Stipendia)

- stlad udajov na vyplatu s vydanymi rozhodnutiami rektora STU o odpusteni,
resp. znizeni Skolného

- uvedu zdroj financovania, zakazku a vyjadrenie, ¢i je mozné vo financnej
operacii pokracovat

zamestnanci rozpoctu overia spravnost Udajov, ktoré na tlacive uviedli

zamestnanci Studijného oddelenia resp. oddelenia pre doktorandov a overia,

¢i v rozpocte fakulty je dostatok finanénych prostriedkov na vratenie Skolného

a uvedu ¢i je mozné vo finanénej operacii pokracovat

suhlas s vykonanim finan¢nej operacie - vyplatou casti Skolného po Uprave

rektorom potvrdi tajomnik fakulty uvedenim vyjadrenia, Ze financnu operdciu

je mozné vykonat

Clanok 10
Administrativna financna kontrola

1. STU ako organ verejnej spravy je povinna vykonavat AFK suladu kaZdej financnej
operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona, ak STU

poskytne verejné financie inej osobe alebo poskytla verejné financie inej osobe, alebo
ak sa poskytuju v sulade s osobitnym predpisom v zmysle ustanoveni § 8 zakona.

2. Na vykonavanie AFK a na ukony suvisiace s vykonanou AFK sa pouZiju ustanovenia

zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu podla § 20 aZ 27 zakona.

3. Vykonavanie AFK sa riadi ustanoveniami ¢lanku 4 smernice rektora ¢. 7/2016.

4. Pri vykovani AKM na FAD STU su jej zamestnanci povinni poskytnut potrebnu
suc¢innost a spolupracu, vytvorit podmienky na vykonanie AFK a zdrzat sa konania,
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ktoré by mohlo ohrozit ich zacatie a riadny priebeh

Clanok 11
Financna kontrola na mieste

. Finanénu operaciu alebo jej ¢ast je STU opravnena overovat aj finan¢nou kontrolou

na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutocnosti, ktoré
povazuje za potrebné na Ucely overenia jej suladu so skuto¢nostami uvedenymi § 6
ods. 4 zakona.

. Finan¢na kontrola na mieste sa zacina vykonanim prvého ukonu STU ako opravnenej

osoby vocli povinnej osobe, ktorou su vsetky sucasti STU. Takymto ukonom je
spravidla preukdzanie sa poverenim na vykonanie kontroly na mieste alebo
oznamenim terminu a ciela vykonania finan¢nej kontroly na mieste.

. Pri vykovani FKM na FAD STU suU jej zamestnanci povinni poskytnut potrebnu

sucinnost a spolupracu, vytvorit podmienky na vykonanie FKM a zdrzat sa konania,
ktoré by mohlo ohrozit jej zacatie a riadny priebeh.

Clanok 12
Zaverecné ustanovenia

. VSetky naleZitosti vykonavania FK, ktoré nie su uvedené v tejto smernici, sa riadia

ustanoveniami zakona.

. Za nesplnenie povinnosti fakulty pri vykonavani FK aza nesplnenie povinnosti

jednotlivych zamestnancov pri vykonavani ZFK mézu byt uloZené pokuty podla
ustanoveni § 28 zdkona.

. Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat iba Cislovanymi

dodatkami k tejto smernici podpisanymi dekanom.

. Smernica nadobuda platnost a Uc¢innost driom jej vydania.

v

. Touto smernicou sa zrusSuje smernica dekana ¢. 3_2020-S Vykonavanie financ¢nej

kontroly na Fakulte architektury STU.

doc. Ing. arch. Branislav Puskar, PhD.

dekan
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Obsah smernice:

Clanok 1 -
Clanok 2 -

X

lanok 3 -
Clanok 4 -
Clanok 5 -
Clanok 6 -

Clanok 7 -

Clanok 8 -

Clanok 9 -

Clanok 10 -
Clanok 11 -

Clanok 12 -

Uvodné ustanovenie

Ciele financnej kontroly
Finan¢na kontrola
Financné operacie
Zakladna financna kontrola

Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly pri financnych
operaciach, ktoré st pravnym ukonom

Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly pri finanénych
operaciach, ktoré su ukonom majetkovej povahy

Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly pri financnych
operaciach, ktoré su prijmom

Postup pri vykonavani zakladnej financnej kontroly pri financnych
operaciach, ktoré st vydavkom

Administrativna financna kontrola

Financna kontrola na mieste

Zaverecné ustanovenia
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